
新光產物保險股份有限公司 

企業環境暨節能減碳管理辦法 

 

第一條： 推動節約能源政策，有效管理能源使用，落實節約能源行動，推動低碳

辦公政策，認識能源、正確使用能源，並改變錯誤使用能源習慣，營造

低碳職場意識與文化。建立綠色、生態、健康、友善、低碳環保的永續

環境，為實踐企業社會責任，並促進經濟，社會與環境生態之平衡及永

續發展，以節能減碳政策為「愛護地球」及「資源共享」全體同仁應切

實遵守，特訂立本管理辦法。 

第二條： 政策目標 

1. 管控公司用電、水量並逐年檢討。 

2. 加強綠能環境與提升節能及永續發展之理念。 

第三條： 權責單位 

1.總務科： 

1.1 監督與管理。 

1.2 執行管理相關業務。 

1.3 制訂計劃，並指導相關部門實施。 

1.4 提供數據資料與建議。 

1.5 規劃與實施教育訓練。 

2.各部門 

   2.1 配合執行相關業務。 

   2.2 配合參加教育訓練。 

第四條： 執行方式 

1. 請益節能減碳專家與顧問，依建築結構與設備結合產業特性，實際規劃

以達最佳化效益。 



2. 指派專人負責整合各部門並建立制度與擬訂目標及推動工作計畫。 

3. 依實際規劃施行分區責任管理。 

4. 加強宣導節能方法。 

第五條： 配電系統之節能減碳措施 

1. 電源電壓應在額定電壓的範圍之內。 

2. 變壓器二次電壓應與設備額定電壓相同。 

3. 變壓器放置場所應通風良好，避免溫昇過高，造成材料無效電力損失增

加，必要時加裝風扇或空調散熱。 

4. 供電線路功率因數之控制，一般可採用自動功因調整器，所需增設進相

電容器可裝置於低壓側，且越接近負載端，越可減少線路損失。 

第六條： 空調系統之節能減碳措施 

1. 應採用高能源效率之分離式冷氣機、箱型冷氣機、中央空調冰水主機。 

2. 在不影響冷房情況下，適度提高冰水出水溫度，下班時間即關閉冰水主

機。 

3. 應定期清洗空調設備以保持主機效率，每年執行系統檢測，如發現損害

或零件如幫浦、風扇等設備效率低落，應立即改善。 

4. 遇加班或假日時不提供中央空調冷氣。 

5. 使用單位應負責調整適當冷房溫度。 

第七條： 事務機器及其他節能減碳措施 

1. 事務機器設備應優先選用具節能或環保標章產品。 

2. 事務機器設備應設定未使用即自動轉換為休眠狀態，下班時應確實關閉

電源。 

3. 複印與列印前應先行確認紙張大小與份數，以避免損失與浪費。 

4. 會議時不提供書面資料，改由電腦及投影機輸出。 

5. 會同資訊與相關部門研擬無紙化資料存檔措施。 

第八條： 照明系統之節能減碳措施 



1. 宣導養成全體同仁隨手關燈習慣。 

2. 依休息時間，開關公共區域燈光。 

3. 採購高效能照明燈具，並逐步汰換低效能燈具。 

4. 落實燈具保養與定期維護，並依黑化與衰退程度更換，以維持應有亮度。 

5. 照明標準將參照職業安全衛生設施規則規定辦理。 

第九條： 節能減碳教育宣導 

1. 定點張貼有關節能減碳資訊與方法文宣。 

2. 公告於公司內部網站加強宣導節能計劃。 

第十條： 本公司為低汙染事業，無法於減碳積效上持續貢獻，將配合政府減碳政

策或參與碳權抵換等活動。 

第十一條： 本辦法經董事長核定後公告實施，修改與增訂時亦同。 

 

 

  

 

 

 


